INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO NARCISA ARACELLY POJOY LOARCA l

MES QUE INFORMA DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

—

NUMERO DE CONTRATO 193-029-2025

It

SERVICIO DE CONTRATO | SERVICIOS PROFESIONALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA . UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS I

OBJETO DEL CONTRATO

]

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus servicios
profesionales individuales en general, para cumplir con los objetivos
planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Asuntos
Juridicos, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Asesorar en las gestiones de tramites legales y administrativos en la Unidad de
Asuntos Juridicos del -CONAP-.

b) Asesorar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en

materia penal, civil, administrativa y laboral que diligencie [a Unidad de Asuntos
Juridicos del -CONAP-.

c) Asesorar en el andlisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen el
ambito del -CONAP-, emitiendo las opiniones y dictamenes en materia legal
que se requieran para el buen manejo de las areas protegidas.

d) Asesorar a la Direccion de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP-, en
todo conflicto legal que se suscite en cualquier tribunal o dependencia
administrativa de conformidad con la ley.




e) Asesorar en materia legal en la elaboracién de planes, programas, normativos
e instrumentos legales relacionados con el -CONAP-.

Asesorar al personal y personas que prestan sus servicios para el -CONAP-,
respecto a consultas sobre temas legales vinculados al que hacer institucional.

Participar en reuniones convocadas por las distintas Direcciones y Unidades
que integran el -CONAP-, relacionadas con acciones que se realizan en la
institucién.

Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos,
reglamentos, resoluciones y cualquier otro documento de caracter legal que se
relacione con las actividades de -CONAP-.

Apoyar en la revision y analisis de los recursos en materia administrativa y de
revision de conformidad con la Ley de Acceso a la Informacién Publica cuando
fuere requerido, proponiendo los proyectos de resoiucidén finali para
conocimiento de la autoridad competente.

Asesorar en la elaboracién de documentos de caracter legal relacionadas a fas
actividades que se realicen en el -CONAP-.

k) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas acorde a sus servicios.

D ACTIVIDADES REALIZADAS

/

a) Apoyéén la redaccion de oficios, providencias y proyectos de resoluciones.

b) Apoyé en brindar respuesta a requerimientos del Ministerio Publico.

c) Apoyé,en la revision y analisis del expediente No. 2022-102503. Instrumento
Ambiental identificado como “Almacenamiento y Transporte Estacionario de
Derivados de Hidrocarburos".

d) Apoyé en la revision y analisis juridico de la Zona de Amortiguamiento del
Parque Laguna Lachua.

e} Apoyé en el analisis legal para emitir opinion institucional y suscribir contratos
administrativos en el area de proteccion especial de la Sierra de Santa Cruz.

f) Apoyé en la revisibn y analisis del expediente 121-2025. Licencia de
investigacion y colecta denominada "Estimacion de distribucion de Pinus
Tecunumanii F. Schwerdt. Ex Eguiluz y Jpperry en Guatemala con Maxent.




g) Apoyé en la elaboracion del andlisis legal sobre la factibilidad de utilizar en el |
Parque Nacional Laguna del Tigre la técnica de Quemas Prescritas como
mecanismo para eliminar pastos con el objetivo de reducir riesgos de incendios
forestales y facilitar la regeneracion de ecosistemas.

h) Apoyé en la revision y analisis relacionada con la viabilidad de que en
Guatemala se establezcan dos (02) autoridades administrativas CITES, con el
objeto de mejorar la implementacién del Convenio Sobre Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Flora y Fauna Silvestres -CITES-.

i) Apoyé en la revision y andlisis del expediente que contenia el proyecto del
Reglamento del Consejo Ejecutivo Local Hawaii.

j) Apoyé en la revision y analisis de expedientes que contenian solicitud para
Inscripcion en el Registro Nacional de Cazadores y Emision de Primera
Licencia de Caza Deportiva y autorizacion de caza.

k) Apoyé en la revision y analisis del expediente No. 12-2025. Licencia de
Investigaciéon y colecta para la Investigacion titulada “Revisién Sistematica
Integrada de Scolytinae y Platypodinae: Formologia, Ecologia y Genetica”.

1) Apoyé en la revision y analisis del expediente No. 119-2025. Licencia de
Investigacién y colecta para la Investigacion titulada “Monitoreo de Virus de
Influenza Aviar en Aves Acuaticas de Guatemala”

m) Apoyé en la revision del proyecto de resolucion para aprobacion de Contratos
Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de Operacion y |
Garantias Ambientales, suscritos por diversas Direcciones Regionales.

n) Apoyé en la revision y andlisis del Acuerdo Interno de implementacion del
Sistema de Integridad Institucional.

o) Apoyé en la revision y analisis del proyecto de Reglamento del Consejo
Nacional de Areas Protegidas para el Proceso de Baja y Verificacion de Bienes
Muebles Inservibles.

p) Asesoré en diferentes reuniones relacionadas con acciones que realiza esta
Unidad.
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Lcda. Narcisa Aracelly Pojoy Loarca

Directora de la Unidad de Asuntos Juridicos
Secretaria Ejecutiva del CONAP



informacién del DTE
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARLA

Factura Electrénica

Régimen de Factura Electronica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico
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Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)

EMISION

130/08/2025 14:45:05
|88644340-NARCISA ARACELLY , POJOY LOARCA

Establecimiento 1-NARCISAARACELLY POJOY LOARCA
Receptor 6632580-CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
Monto Total GTQ 10,000.00

No. de acceso

: CERTIFICAGION

Autorizacion: 42CF5E43-5790-4E48-813E-89108BS6BDF4
Serie 42CF5E43
‘Nimero del DTE . 1469075016

ACEPTACION SAT

904E48813E89108B56BDF4

Acuse der

‘Fecha de la consulta: 08/09/2025 11:53:13

NOTA: Si la infarmacién no coincide con el documento que tiene en su poder, dentincielo aqui;
Denuncias No Facturacién (https://partal.sat.gob.gt/portal/contacto/denuncias-no-facturacion/)

Recuerde que puede consultar y validar sus DTE en la Agencia Virtual, App FEL'{ Andraid (https://play.google.com/sterefapps/details?
id=gob.sat.fel), I0S (https:/fapps.apple.com/gt/appifel/id1555900357), App Gallery (https://appgailery.huawei.com/app/C104282259) )
o en el Verificador Integrado (https://portal.sat.gob.gt/portal/verificador-integrado/) desde el Portal SAT.




